Regulamin
Organdw Polskiego Zwigzku Pitki Noznej
ds. Certyfikacji PZPN dla Szkétek Pitkarskich:
Komisji Weryfikacyjnej ds. Certyfikacji PZPN dla Szkétek Pitkarskich
i Komisji Odwotawczej ds. Certyfikacji PZPN dla Szkétek Pitkarskich

Stan prawny na dzien 16.11.2022

POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1
[Przedmiot Regulaminu; Program Certyfikacji PZPN dla Szkétek Pitkarskich]

1. Przedmiotem niniejszego regulaminu (zwanego dalej Regulaminem) jest okreslenie kompetencji i
zasad funkcjonowania organdw Polskiego Zwigzku Pitki Noznej (zwanego dalej PZPN lub
Zwiagzkiem) ds. Certyfikacji PZPN dla Szkotek Pitkarskich oraz trybu postepowania przed nimi.

2. Certyfikacja dla Szkdtek Pitkarskich odbywa sie w ramach Programu Certyfikacji Polskiego Zwigzku
Pitki Noznej dla Szkdtek Pitkarskich (zwanego dalej Programem Certyfikacji), ktdrego wytgcznym
organizatorem jest PZPN. Program Certyfikacji realizowany jest na warunkach i zasadach
okreslonych w uchwalonym przez Zarzad PZPN, odrebnym , Regulaminie Programu Certyfikacji
PZPN dla Szkotek Pitkarskich” (zwanym dalej Regulaminem Programu), dostepnym na stronie
internetowej www.laczynaspilka.pl/certyfikacia (na Portalu tgczy Nas Pitka). Terminy
zdefiniowane w Regulaminie Programu na potrzeby Programu Certyfikacji mogg by¢ uzywane
rowniez w niniejszym Regulaminie i majg wowczas takie samo znaczenie, jakie nadano im w
Regulaminie Programu.

§2
[Organy PZPN ds. Certyfikacji]
1. Organami PZPN ds. Certyfikacji PZPN dla Szkdtek Pitkarskich (tgcznie zwanymi dalej Organami ds.

Certyfikacji lub Komisjami) s3:

1) organ | instancji — Komisja Weryfikacyjna ds. Certyfikacji PZPN dla Szkétek Pitkarskich (zwana
dalej Komisjg Weryfikacyjng);

2) organ odwotawczy (Il instancji) — Komisja Odwotawcza ds. Certyfikacji PZPN dla Szkétek
Pitkarskich (zwana dalej Komisjg Odwotawczg).

2. Organy ds. Certyfikacji dziatajg na podstawie Regulaminu Programu oraz niniejszego Regulaminu,
wydajac decyzje w sprawach dotyczacych Programu Certyfikacji — okreslonych w Regulaminie
Programu, a takze wydajac decyzje i postanowienia w kwestiach dotyczgcych przebiegu
postepowania toczacego sie przed nimi— okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. Ponadto, Organy ds. Certyfikacji dziatajg rowniez na podstawie Statutu PZPN oraz pozostatych
przepiséw zwigzkowych.

4. Organy ds. Certyfikacji wspotpracuja, jezeli to konieczne, z innymi organami Zwigzku.

5. Organy ds. Certyfikacji sg od siebie niezalezne.


http://www.laczynaspilka.pl/certyfikacja

10.

KOMPETENCIJE | ZASADY FUNKCJONOWANIA ORGANOW DS. CERTYFIKACII

POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA ORGANOW DS. CERTYFIKACJI (KOMISJI)

§3
[Powotywanie i odwotywanie cztonkéw Organdw ds. Certyfikacji]
Przewodniczacy oraz cztonkowie Organdw ds. Certyfikacji w tym Wiceprzewodniczacy sa

powotywani i odwotywani przez Zarzad PZPN.

Przewodniczacy Organdw ds. Certyfikacji s3 powotywani i odwotywani przez Zarzad PZPN na
whniosek Prezesa PZPN.

Cztonkowie Organdéw ds. Certyfikacji sg wybierani przez Zarzad PZPN sposrdd kandydatéw na
cztonkdéw poszczegdlnych Komisji wskazanych przez:

1) Departament Szkolenia i Reprezentacji Narodowych PZPN — ktéry wskazuje minimum 14
kandydatéw na cztonkéw Komisji Weryfikacyjnej i minimum 14 kandydatéw na cztonkéw
Komisji Odwotawczej;

2) 16 Wojewddzkich Zwigzkéw Pitki Noznej (zwanych dalej WZPN) — przy czym kazdy WZPN
wskazuje po jednym kandydacie na cztonka Komisji Weryfikacyjnej i po jednym kandydacie na
cztonka Komisji Odwotawczej.

Lista kandydatéw na cztonkéw poszczegdlnych Komisji przed rozpoczeciem | kadencji musi by¢

przedstawiona Zarzgdowi PZPN najpdzniej do dnia 30 czerwca 2019 roku, za$ Zarzad PZPN

powotuje wskazanych cztonkéw oraz Przewodniczacych Komisji najpdzniej do dnia 31 lipca 2019

roku.

W kolejnych kadencjach listy kandydatéw na cztonkdw poszczegdlnych Komisji muszg by¢
przedstawione Zarzadowi PZPN najpdzniej do 31 maja roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie
nowej kadencji, zas Zarzad PZPN powotuje wskazanych cztonkdéw oraz Przewodniczgcych Komisji
najpdzniej do dnia 30 czerwca danego roku, w ktédrym nastepuje rozpoczecie nowej kadencji.

Kadencja Organdw ds. Certyfikacji jest rowna okresowi dwdch kolejnych Sezondw i jest wspdlna
dla wszystkich cztonkdédw danej Komisji. Kadencja rozpoczyna sie 01 lipca pierwszego Sezonu i
konczy 30 czerwca drugiego Sezonu pitkarskiego.

Cztonkowie Organdw ds. Certyfikacji moga by¢ powotywani ponownie na kolejne kadencje.

Zmiany w skfadach Organdéw ds. Certyfikacji mogg by¢é dokonywane wytgcznie na podstawie
uchwaty Zarzadu PZPN, podejmowanej przez Zarzad PZPN z jego wtasnej inicjatywy, na wniosek
Przewodniczgcych wtasciwych Komisji lub na wniosek co najmniej 2/3 aktualnej liczby cztonkéw
wtasciwej Komisji.

W razie potrzeby dokonania zmian w sktadach Organdéw ds. Certyfikacji w trakcie ich kadencji (w
szczegdlnosci w zwigzku z wygasnieciem cztonkostwa w Organach ds. Certyfikacji ich
dotychczasowych cztonkdw, na skutek Smierci, rezygnacji lub odwotania), nowi cztonkowie
Komisji zostajg niezwtocznie powotani przez Zarzad PZPN sposréd kandydatéw, o ktérych mowa
w ust. 1i 2 powyzej (a w razie potrzeby — dodatkowych kandydatéow wskazanych zgodnie z ust. 1
i 2 powyzej), na czas do konca trwania obecnej kadencji danej Komisji.

Wygasniecie cztonkostwa w Organach ds. Certyfikacji nastepuje w razie Smierci cztonka Komisji,
ztozenia przez niego pisemnej rezygnacji (na rece Przewodniczgcego lub Sekretarza wtasciwej
Komisji) oraz w razie odwotania, ktére moze nastgpi¢ w szczegdlnosci:



1) w przypadku dopuszczenia sie niegodnego czynu lub powaznego zaniedbania obowigzkéw (np.
naruszenia niniejszego Regulaminu lub Regulaminu Certyfikacji);

2) w razie nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji lub
Zespotu;

3) w razie uzasadnionego wniosku Wojewddzkiego Zwigzku Pitki Noznej, Dyrektora
Departamentu Szkolenia i Reprezentacji Narodowych Przewodniczgcego wtasciwej Komisji lub
co najmniej 2/3 aktualnej liczby cztonkéw witasciwej Komisji.

§4
[Cztonkowie Organéw ds. Certyfikacji]
Przewodniczacy i Cztonkowie Organdw ds. Certyfikacji nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami
Zarzadu PZPN ani cztonkami Komisji Rewizyjnej PZPN ani cztonkami innego Organu ds. Certyfikacji
(cztonkowie Komisji Weryfikacyjnej nie mogg by¢ cztonkami Komisji Odwotawczej, a cztonkowie
Komisji Odwotawczej — cztonkami Komisji Weryfikacyjnej).

Przewodniczgcymi i Cztonkami Organdw ds. Certyfikacji mogg by¢ wytgcznie osoby, ktére nigdy
nie zostaty ukarane prawomocnym wyrokiem sgadu za przestepstwo umysine lub umysine
przestepstwo skarbowe, Scigane z oskarzenia publicznego.

Przewodniczacy i Cztonkowie Organdéw ds. Certyfikacji majg obowigzek wykonywaé wszystkie
swoje obowigzki i zadania z wymaganym profesjonalizmem i nalezytg starannoscia, zgodnie ze
Statutem PZPN, niniejszym Regulaminem, Regulaminem Programu oraz innymi przepisami
zwigzkowymi i decyzjami organdw statutowych PZPN.

Przy wykonywaniu swoich funkcji oraz podczas realizacji swoich obowigzkéw i zadan cztonkowie
Organdw ds. Certyfikacji powinni zachowac uczciwosc, bezstronnos¢ oraz lojalnosé wobec PZPN,
informujac Przewodniczacego whasciwej Komisji o wystgpieniu konfliktu interesow.

Przewodniczacy i Cztonkowie Organdw ds. Certyfikacji nie mogg réwnoczesnie podejmowac
dziatan sprzecznych z normami etycznymi, co obejmuje w szczegdlnosci obowigzek
powstrzymania sie od jakichkolwiek dziatan niesportowych oraz narazajgcych na szwank dobre
imie pitki noznej i PZPN.

Przewodniczgcy oraz Cztonek Organu ds. Certyfikacji musi automatycznie wstrzymac sie od gtosu,
jezeli istniejg jakiekolwiek watpliwosci, co do jego niezaleznosci i bezstronnosci wzgledem
Whioskodawcy lub w przypadku wystepowania konfliktu intereséw, w szczegdlnosci, gdy:

1) cztonek Komisji lub jakikolwiek cztonek jego rodziny (np. matzonek, dzieci, rodzice,
rodzenstwo) jest: cztonkiem, wifascicielem, udziatowcem, akcjonariuszem, sponsorem,
kontrahentem, partnerem biznesowym, itp. Wnioskodawcy;

2) sprawa dotyczy Szkotki Pitkarskiej, ktora ma siedzibe na terenie wojewddztwa, w ktorym
zamieszkuje dany cztonek Komisji. Niniejsze postanowienie nie dotyczy cztonkéw Komisji
powotanych na wniosek Wojewddzkiego Zwigzku Pitki Noznej.

Przewodniczacy oraz kazdy z cztonkéw Organdéw ds. Certyfikacji sg zobligowani do podpisania
deklaracji poufnosci oraz deklaracji bezstronnosci.



§5
[Podstawowe zasady funkcjonowania Organdw ds. Certyfikacji; Zespoty]
1.0rgany ds. Certyfikacji mogg orzekac:
1) w petnym sktadzie;

2) w ramach zespotdw orzekajgcych w strukturze wtasciwej Komisji (zwanych dalej Zespotami),
powotanych w szczegdlnosci do rozpatrywania spraw dotyczacych danego wojewddztwa lub
do rozpatrywania spraw danego rodzaju.

1. Organy ds. Certyfikacji orzekajg pod kierownictwem Przewodniczacego lub wyznaczonego przez
niego Wiceprzewodniczgcego, a Zespoty — pod przewodnictwem cztonka Komisji petnigcego
funkcje przewodniczgcego danego Zespotu (zwanego dalej Przewodniczgcym Zespotu).

2. W sprawach zwigzanych z przyznawaniem Certyfikatdw PZPN Organy ds. Certyfikacji powotujg
sposréd swoich cztonkdw, 16 Zespotdw - po jednym dla kazdego wojewddztwa, ktdre rozpatrujg
wszystkie zgtoszenia o przyznanie Certyfikatu PZPN w danym wojewddztwie.

3. W sprawach zwigzanych z odbieraniem, podnoszeniem lub obnizeniem poziomu Certyfikatéw
PZPN Organy ds. Certyfikacji powotujg sposrdd swoich cztonkéw, Zespoty do konkretnej sprawy z
zachowaniem zasad opisanych w ust. 4 ponizej.

4. Zespoty dziatajgce w sprawach opisanych w ust. 3 i 4 powyzej licza:

1) w przypadku organu | instancji — Komisji Weryfikacyjnej — 5 cztonkéw Komisji, w tym jeden
cztonek Komisji wskazany przez Wojewddzki Zwigzek Pitki Noznej wtasciwy dla wojewddztwa,
dla ktorego powotany zostat Zespot;

2) w przypadku organu |l instancji — Komisji Odwotawczej — 5 cztonkéw Komisji, w tym jeden
cztonek Komisji wskazany przez Wojewddzki Zwigzek Pitki Noznej wtasciwy dla wojewddztwa,
dla ktérego powotany zostat Zespot.

Pracami poszczegdlnych Zespotdow kierujg ich Przewodniczacy.

5. Postanowienia Regulaminu dotyczgce wtasciwej Komisji i jej Przewodniczagcego stosuje sie
odpowiednio do danego Zespotu powotanego w ramach wtasciwej Komisji i Przewodniczgcego
danego Zespotu powotanego w ramach wtasciwej Komisji.

6. Organy ds. Certyfikacji, na swoich pierwszych posiedzeniach:
1) okreslajg tryb swojej pracy;
2) wyznaczajg harmonogram prac;

3) decydujg o powotaniu Zespotdéw orzekajgcych w ramach wtasciwej Komisji, w szczegélnosci do
rozpatrywania spraw dotyczgcych danego wojewddztwa lub do rozpatrywania spraw danego
rodzaju;

4) kazdy z ich cztonkéw sktada odrebne, pisemne oswiadczenie, potwierdzajgce znajomosc tresci
i zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz w Regulaminie Programu.

7. W posiedzeniach Organdw ds. Certyfikacji mogg uczestniczy¢ zaproszeni goscie.

8. Organy ds. Certyfikacji mogg ponadto korzysta¢ z pomocy ekspertéw, dziatajgcych w PZPN, a w
razie koniecznosci — bedacych osobami trzecimi.



Organy ds. Certyfikacji mogg zobowigzywa¢ Wnioskodawcéw do dostarczenia materiatéw lub
informacji, wypetnienia okreslonych warunkéw lub wykonania obowigzkéw, okreslonych przez
wiasciwg Komisje.

86
[Przewodniczacy Organdw ds. Certyfikacji]
Pracami Organdw ds. Certyfikacji kieruje Przewodniczgcy wtasciwej Komisji, a w razie koniecznosci
(np. pod jego nieobecnosé lub w razie zaistnienia konfliktu intereséw) — wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczgcy wtasciwej Komisji (w takim przypadku postanowienia Regulaminu dotyczgce
Przewodniczgcego witasciwej Komisji stosuje sie odpowiednio do takiego wyznaczonego
Wiceprzewodniczacego wtasciwej Komisji).

Do kompetencji Przewodniczacego wiasciwej Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1) przygotowywanie posiedzen Komisji wspodlnie z Sekretarzem;
2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji;

3) wyznaczenie na pierwszym posiedzeniu, wspdlnie z Sekretarzem, cztonkéw poszczegdlnych
Zespotow ds. przyznawania Certyfikatéw PZPN powotanych w ramach wifasciwej Komisji (w
tym Przewodniczgcych Zespotéw);

4) wyznaczenie wspodlnie z Sekretarzem, cztonkow poszczegdlnych Zespotow w sprawach
odbierania, podnoszenia lub obnizania poziomu Certyfikatéw PZPN powotanych w ramach
wtasciwej Komisji (w tym Przewodniczgcych Zespotow);

5) sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem postepowan i wydawaniem stosownych
decyzji i postanowien;

6) prowadzenie dyskusji i zapewnienie sprawnego przebiegu posiedzen witasciwej Komisji;
7) niezwtoczne informowanie cztonkéw Komisji o sprawach niecierpigcych zwtoki;

8) wnioskowanie do Zarzadu PZPN o powotanie, w razie koniecznosci, grupy roboczej do realizacji
konkretnego zadania — w trybie art. 66 § 3 Statutu PZPN;

9) reprezentowanie wtasciwej Komisji w relacjach z drugim Organem ds. Certyfikacji i innymi
organami statutowymi PZPN, jak i wobec oséb trzecich (w tym mediow; w szczegdlnosci, w
razie potrzeby, to Przewodniczacy ustala tres¢ komunikatéw dla mediéw).

§7
[Sekretarze Organdw ds. Certyfikacji]
Dla kazdego Organu ds. Certyfikacji Dyrektor Departamentu Grassroots PZPN, wyznacza jego
Sekretarza sposrdd pracownikéw Departamentu Grassroots PZPN. W razie czasowej nieobecnosci
Sekretarza jego czynnosci realizuje upowazniona przez Dyrektora Departamentu Grassroots PZPN,
inna osoba z Departamentu Grassroots PZPN.

Sekretarz wykonuje czynnosci zwigzane z biezgcqy dziatalnoscig wtasciwej Komisji i jej Zespotéw,
a w szczegdblnosci:

1) wraz z Przewodniczgcym wyznacza na pierwszym posiedzeniu cztonkdw poszczegdélnych
Zespotow wtasciwej Komisji (w tym cztonkdw Komisji petnigcych funkcje przewodniczacych
poszczegblnych Zespotow);



2) wraz z Przewodniczacym przygotowuje i organizuje posiedzenia Komisji oraz Zespotéw;

3) w uzgodnieniu z Przewodniczagcym powiadamia cztonkdédw o terminach i porzadkach obrad
posiedzen Komisji oraz Zespotow;

4) w trakcie posiedzenia Zespotu referuje i przedstawia cztonkom Zespotu zebrane w sprawie
dokumenty;

5) odpowiada za i przechowuje protokoty z posiedzen Komisji oraz Zespotéw;

6) odpowiada za catos¢ dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Komisji oraz Zespotéw;
7) uaktualnia dane cztonkéw Komisji oraz Zespotow;

8) funkcjonuje jako osoba kontaktowa dla cztonkdw Komisji oraz Zespotéw;

9) rozlicza zwrot kosztéw podrézy dla cztonkéw Komisji oraz Zespotow;

10)wykonuje inne czynnosci zlecone przez Przewodniczgcego Komisji lub cztonkow Komisji
petnigcych funkcje przewodniczacych poszczegdlnych Zespotéw.

Sekretarz wtasciwej Komisji nie jest jej cztonkiem i nie przystuguje mu prawo gtosu przy
wydawaniu przez Komisje, w tym przez Zespoty, orzeczen (decyzji i postanowien); Sekretarz
uczestniczy w posiedzeniach Komisji oraz Zespotéw, jak réwniez zabiera na nich gtos doradczy.

Wygasniecie funkcji Sekretarza Komisji nastepuje w razie smierci tej osoby, ztozenia przez nig
pisemnej rezygnacji (na rece Dyrektora Departamentu Grassroots PZPN) oraz w razie odwotania
go przez Dyrektora Departamentu Grassroots PZPN, ktére moze nastgpi¢ w szczegdlnosci:

1) w przypadku dopuszczenia sie niegodnego czynu lub powaznego zaniedbania obowigzkdéw (np.
naruszenia niniejszego Regulaminu lub Regulaminu Certyfikacji);

2) w razie nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji lub
wtasciwej Zespotu;

3) zakonczenia pracy lub wspdtpracy w PZPN;

4) w razie uzasadnionego wniosku Przewodniczgcego wiasciwej Komisji.

KOMISJA WERYFIKACYJNA

§8
[Sktad Komisji Weryfikacyjnej]
Komisja Weryfikacyjna wydaje orzeczenia (decyzje i postanowienia) jako organ | instancji PZPN ds.
Certyfikacji, w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie i w Regulaminie Programu.

W sktad Komisji Weryfikacyjnej wchodzi Przewodniczacy oraz minimum 10 cztonkéw, w tym co
najmniej dwéch Wiceprzewodniczacych.



KOMISJA ODWOLAWCZA

§9
[Sktad Komisji Odwotawczej]
Komisja Odwotfawcza wydaje orzeczenia (decyzje i postanowienia) jako organ odwotawczy (I
instancji) PZPN ds. Certyfikacji, w razie wniesienia odwotania od orzeczen (decyzji i postanowien)
Komisji Weryfikacyjnej, w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie i w Regulaminie
Programu.

W sktad Komisji Odwotawczej wchodzi Przewodniczacy oraz minimum 10 cztonkdéw, w tym co
najmniej dwéch Wiceprzewodniczacych.

POSTEPOWANIE PRZED ORGANAMI DS. CERTYFIKACII

ZASADY OGOLNE

§10
[Wnioskodawcy; Ogélne zasady postepowania przed Organami ds. Certyfikacji]
Whnioskodawcg jest Szkdtka Pitkarska ubiegajgca sie o Certyfikat PZPN lub posiadajgca Certyfikat
PZPN, zgodnie z postanowieniami Regulaminu Programu.
W toku postepowania przed Organami ds. Certyfikacji znajdujg zastosowanie nastepujace, ogdlne
zasady proceduralne:

1) postepowanie jest dwuinstancyjne: organem | instancji jest Komisja Weryfikacyjna, a organem
odwotawczym (Il instancji) — Komisja Odwotawcza;

2) Organy ds. Certyfikacji orzekajg w swoim petnym sktadzie lub w ramach Zespotéw;
3) Organy ds. Certyfikacji zapewniajg réwne traktowanie wszystkich Wnioskodawcow;

4) Wnioskodawca moze by¢ reprezentowany przed Organami ds. Certyfikacji przez
ustanowionego przez siebie petnomocnika;

5) ciezar dowodu spoczywa na Wnioskodawcy;

6) nieobecnos¢ Wnioskodawcy, jego przedstawiciela lub petnomocnika na posiedzeniu Organu
ds. Certyfikacji nie wstrzymuje rozpoznania sprawy i jej rozstrzygniecia (wydania orzeczenia —
decyzji lub postanowienia);

7) oficjalnym jezykiem stosowanym w toku postepowania przed Organami ds. Certyfikacji jest
jezyk polski.

W sprawach nieuregulowanych odmiennie w odniesieniu do postepowania przed organem |
instancji (Komisja Weryfikacyjng) do postepowania przed organem Il instancji (Komisjg
Odwotawczg) stosuje sie odpowiednio postanowienia ogdlne i postanowienia dotyczace
postepowania przed organem | instancji (Komisjg Weryfikacyjna).

§11
[Doreczenia]
W ramach postepowania przed Organami ds. Certyfikacji wszelkich doreczen (np. pism lub innych
dokumentéw) dokonuje sie w sposdb okreslony w Regulaminie Programu (w szczegdlnosci z
wykorzystaniem Systemu Extranet — Systemu Zarzadzania Szkétka Pitkarska, a takze Portalu taczy



Nas Pitka), a w przypadkach tam nie przewidzianych: pocztg (listem poleconym), kurierem lub e-
mailem (na adres: certyfikacja.[nazwa  wojewddztwa w___ ktorym ma _ siedzibe
Whnioskodawca/Szkdtka Pitkarska]@pzpn.pl). PZPN dorecza pisma wytgcznie za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail).

Jezeli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi na wskazany
przez niego adres e-mail. Wnioskodawca i jego petnomocnik majg réwniez obowigzek podaé: swoj
oficjalny numer telefonu oraz faksu, a takze swdj oficjalny adres e-mail.

W toku postepowania Whnioskodawcy, ich przedstawiciele lub petnomocnicy, majg obowigzek
zawiadomié Organy ds. Certyfikacji o kazdej zmianie swego adresu lub innych danych
korespondencyjnych (np. numerdw telefondéw, adreséw e-mail). W razie zaniedbania tego
obowigzku doreczenie pisma lub innego dokumentu pod ostatnim znanym adresem lub z
uwzglednieniem innych danych korespondencyjnych Wnioskodawcéw (np. numeréw telefondw,
adresow e-mail) jest skuteczne.

§12
[Terminy]
Terminy mogg by¢ oznaczane w godzinach, dniach, tygodniach lub miesigcach, w tym poprzez
wskazanie konkretnej godziny lub daty dziennej.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego
terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory
nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Terminy okreslone w miesigcach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto —
w ostatnim dniu tego miesigca.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie nastepny dzien, ktory nie jest sobotg ani dniem ustawowo wolnym od pracy.

Jezeli termin nie jest okreslony wprost w niniejszym Regulaminie lub w Regulaminie Programu,
moze on zostac okreslony przez Organ ds. Certyfikacji. Przy okreslaniu terminéw nalezy przede
wszystkim braé pod uwage koniecznos$¢ zapewnienia sprawnosci i prawidtowego przebiegu
postepowania.

Pismo lub inny dokument uwaza sie za skutecznie wniesione w terminie, jezeli zostato dostarczone
do Komisji zgodnie z niniejszym Regulaminem lub Regulaminem Programu do adresata najpdzniej
do godziny 16:00 w ostatnim dniu terminu.

Pismo lub inny dokument wniesiony po terminie pozostawia sie bez rozpoznania i nie bierze sie
go pod uwage przy rozstrzyganiu danej sprawy.

Przywrécenie terminu okreslonego w niniejszym Regulaminie lub Regulaminie Programu oraz
terminu wyznaczonego przez Organ ds. Certyfikacji nie jest dopuszczalne.
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§13
[Posiedzenia Organéw ds. Certyfikacji]
Co do zasady, posiedzenia Organéw ds. Certyfikacji odbywajg sie w siedzibie PZPN, w Warszawie.

Za zgodg Przewodniczgcego Komisji posiedzenia Zespotéw mogg odby¢ sie w innej miejscowosci
na terenie Polski.

Posiedzenia Organdw ds. Certyfikacji sg niejawne (odbywajg sie przy drzwiach zamknietych).

Uczestnicy posiedzenia zobowigzujg sie nie udziela¢ komentarzy dla stron trzecich (w tym
mediéw), bez uprzedniej zgody Przewodniczgcego.

Po kazdym posiedzeniu wtasciwej Komisji lub jej Zespotu, osoba wyznaczona przez jej
Przewodniczgcego lub Sekretarza sporzadza protokét z posiedzenia.

Protokot z posiedzenia wtasciwej Komisji lub jej Zespotu zawiera:

1) date, miejsce i czas posiedzenia;

2) wskazanie uczestnikdw posiedzenia oraz osdb nieobecnych;

3) deklaracje cztonkéw Komisji w przedmiocie ich aktualnej niezaleznosci;

4) przyjety porzadek obrad;

5) opis podjetych orzeczen (decyzji lub postanowien) lub innych uzgodnionych dziatan;

6) doktadny opis dziatan, ktére nalezy podjg¢ wraz z osobami/organami odpowiedzialnymi za
wykonanie tych dziatan oraz ostateczny termin ich wykonania;

7) podpisy Przewodniczacego i Sekretarza.

§14
[Orzeczenia Organdw ds. Certyfikacji — decyzje i postanowienial]
Organy ds. Certyfikacji rozstrzygajg sprawy wedle swojego uznania, w oparciu o postanowienia
niniejszego Regulaminu i Regulaminu Programu oraz inne wtasciwe przepisy i materiaty (w
szczegblnosci dokumenty) zgromadzone w aktach sprawy. Poszczegdlne materiaty sg oceniane
przez Organy ds. Certyfikacji wedtug wtasnego przekonania, na podstawie wszechstronnego
rozwazenia catego zebranego materiatu.

Dla waznosci orzeczen (decyzji i postanowien) wydawanych przez Organy ds. Certyfikacji, ktore
rozpatrujg dang sprawe, wymagana jest obecnos$¢ co najmniej 2/3 cztonkdw wtasciwej Komisji
Weryfikacyjnej lub 3 cztonkdw jej Zespotu oraz obecnos¢ co najmniej 2/3 cztonkéw wtasciwej
Komisji Odwotawczej lub 3 cztonkdw jej Zespotu.

Orzeczenia (decyzje i postanowienia) Organdw ds. Certyfikacji wymagajg zwyktej wiekszosci
gtosow cztonkdw wiasciwej Komisji lub jej Zespotu. Kazdemu z cztonkdw Komisji przystuguje jeden
gtos. W przypadku rownej liczby glosdw decydujgcy jest glos Przewodniczacego Iub
Przewodniczacego danego Zespotu.

Gtosy niewazne, nie oddane lub wstrzymujgce sie nie sg uwzgledniane przy obliczaniu wiekszosci.

Orzeczenia (decyzje i postanowienia) sg wydawane w imieniu wtasciwej Komisji.
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Orzeczenia Organdw ds. Certyfikacji zapadajg w formie decyzji i postanowien. Decyzje rozstrzygaja
sprawe co do jej istoty, a postanowienia wydawane sg w kwestiach proceduralnych.

Postanowienia Organdw ds. Certyfikacji powinny by¢ sporzgdzone na pismie i zawieraé:
oznaczenie organu (wtasciwej Komisji), imiona i nazwiska jego cztonkéw wydajgcych
postanowienie oraz podpisy Przewodniczgcego i Sekretarza, date i miejsce wydania
postanowienia, wymienienie uczestnikdw postepowania (w tym Whnioskodawcy), oznaczenie
przedmiotu sprawy oraz rozstrzygniecie.

Decyzje Organdw ds. Certyfikacji powinny by¢ sporzadzone na pi$mie i zawiera¢: oznaczenie
organu (wifasciwej Komisji), imiona i nazwiska jego cztonkéw wydajacych decyzje oraz podpisy
Przewodniczgcego i Sekretarza, date i miejsce wydania decyzji, wymienienie uczestnikéw
postepowania (w tym Whnioskodawcy), oznaczenie przedmiotu sprawy oraz rozstrzygniecie i jego
uzasadnienie (ktére powinno zawiera¢ wskazanie podstawy faktycznej i prawnej rozstrzygniecia
oraz wyjasnienie jego motywodw), a takze w stosownych przypadkach pouczenie o mozliwosci
whiesienia odwotania od decyzji (w tym o terminie i formie odwotania).

Decyzje Organéw Organu ds. Certyfikacji wysytane sg z urzedu, w przypadku decyzji Komisji
Weryfikacyjnej — nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych, a w przypadku decyzji Komisji
Odwotawczej — nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych, od ich wydania lub sporzadzenia
uzasadnienia.

W przypadku, gdy decyzja Organu ds. Certyfikacji jest zgodna z zgdaniem Wnioskodawcy,
wiasciwa Komisja moze odstgpi¢ od jej uzasadnienia.

W przypadku gdy decyzja Organu ds. Certyfikacji nie jest zgodna z zgdaniem Wnioskodawcy,
wtasciwa Komisja jest zobowigzana do sporzadzenia uzasadnienia takiej decyzji, w przypadku
decyzji Komisji Weryfikacyjnej — nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych, a w przypadku decyzji
Komisji Odwotawczej — nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych, od jej wydania.

Orzeczenia (decyzje lub postanowienia) Organdw ds. Certyfikacji mogg zapadaé¢ zaréwno na
posiedzeniach, jak i za pomocg Srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢ (np.
email, telefon, sie¢ telekomunikacyjna, Internet), w tym takze w drodze obiegowej (przy czym o
wykorzystaniu srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegto$¢ postanawia
Przewodniczacy). W tym ostatnim przypadku przyjmuje sie, ze dla skutecznego odbycia sie
posiedzenia witasciwej Komisji wystarczy przedtozenie do wiadomosci wszystkim jej cztonkom
tresci majacej zostac podjetej decyzji lub postanowienia oraz okreslenie czasu na oddanie przez
nich i zebranie gtoséw. O trybie wydawania orzeczen (decyzji lub postanowien) oraz stosowanych
srodkach bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢ decyduje Przewodniczacy. Z
posiedzenia odbytego za pomoca srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢
sporzadza sie protokét, ktéry wymaga podpisania przez Przewodniczgcego i Sekretarza. Decyzje i
postanowienia Organdw ds. Certyfikacji zapadajgce za pomocg srodkédw porozumiewania sie na
odlegtos¢ wskazanych powyzej, powinny by¢ podpisane przez Przewodniczgcego i Sekretarza.

§15
[Opftaty i koszty]

Postepowanie przed Organami ds. Certyfikacji jest nieodpfatne i odbywa sie bez koniecznosci
wnoszenia optat przez Wnioskodawcédw oraz ponoszenia kosztow.

POSTEPOWANIE W | INSTANCIJI



§16
[Whnioski]
Whioski o przyznanie Certyfikatu PZPN oraz w innych sprawach dotyczacych Programu Certyfikacji
nalezy sktada¢ zgodnie z Regulaminem Programu, z uwzglednieniem postanowien niniejszego
Regulaminu.

Z zastrzezeniem ust. 3 ponizej, niedotgczenie do wniosku wymaganych dokumentéw skutkuje
odrzuceniem whniosku.

W przypadku brakdéw we wniosku lub ztozonej dokumentacji Komisja Weryfikacyjna moze wezwac
Whioskodawce do ich niezwtocznego uzupetnienia, wyznaczajgc stosowny termin.

§17
Decyzje Komisji Weryfikacyjnej
Komisja Weryfikacyjna rozpatruje ztozone przez Wnioskodawcodw wnioski i wydaje decyzje w
przedmiocie przyznawania Certyfikatu PZPN.
Komisja Weryfikacyjna na biezgco, przez caty Sezon, wydaje decyzje w przedmiocie odbierania
Certyfikatéw PZPN.

Komisja Weryfikacyjna podejmuje takze inne decyzje, okreslone w Regulaminie Programu i
niniejszym Regulaminie.

POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§18

[Odwotania od decyzji]
Od decyzji Komisji Weryfikacyjnej w sprawie:
1) odmowy przyznania, podniesienia lub obnizenia poziomu Certyfikatu PZPN;
2) odebrania Certyfikatu PZPN,
przystuguje odwotanie do Komisji Odwotawczej.
Odwotanie wnosi sie na piSmie — za posrednictwem Komisji Weryfikacyjnej (odwotanie musi by¢
skierowane do Komisji Weryfikacyjnej) — w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia
doreczenia Wnioskodawcy decyzji Komisji Weryfikacyjnej, od ktérej przystuguje odwotanie.
Odwotanie powinno zawieraé: oznaczenie Organu ds. Certyfikacji, do ktérego jest skierowane,
dane sktadajgcego odwotanie, oznaczenie decyzji, od ktdrej jest sktadane, ze wskazaniem, czy jest
ona zaskarzona w catosci czy w czesci, zwiezte przedstawienie zarzutéw, uzasadnienie zarzutéw,
whniosek o zmiane lub o uchylenie decyzji z zaznaczeniem zakresu zagdanej zmiany lub uchylenia,
podpis skfadajagcego odwotanie i wymienienie zatgcznikéw. Do odwotania nalezy zataczy¢
dokumenty wykazujace umocowanie osoby lub 0séb podpisujacych odwotanie.
Z zastrzezeniem ust. 5 ponizej, odwotanie, ktore nie spetnia wymogdéw okreslonych w ust. 2i 3
powyzej, pozostawia sie bez rozpoznania.
W przypadku brakéw w odwotaniu lub ztozonej wraz z nim dokumentacji Komisja Weryfikacyjna
wzywa Whnioskodawce do ich uzupetnienia w terminie 2 dni roboczych.
Whiesienie odwotania nie wstrzymuje wykonania zaskarzonej decyzji, chyba ze postanowienia
Regulaminu Programu lub niniejszego Regulaminu stanowig inaczej albo Komisja Weryfikacyjna
lub Komisja Odwotawcza wstrzyma jej wykonalnos¢.
Komisja Weryfikacyjna przekazuje odwotanie spetniajgce wskazane powyzej wymogi formalne
Komisji Odwotawczej — w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze, od dnia jego doreczenia lub od
dnia uzupetnienia brakow formalnych odwotania przez Wnioskodawce. Komisja Weryfikacyjna
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moze rowniez, nie przesytajgc odwotania Komisji Odwotawczej, samodzielnie uwzglednié

odwotanie i zmieni¢ swojg wczesdniejszg, zaskarzong decyzje.

Komisja Odwotawcza podejmuje decyzje na podstawie materiatu zgromadzonego w aktach

sprawy, w szczegdlnosci uwzgledniajac decyzje Komisji Weryfikacyjnej oraz wnioski ztozone przez

Whnioskodawce w ramach odwotania. Wszelkie materiaty i informacje przedtozone Komisji

Odwotawczej w pdzniejszym terminie nie podlegajg uwzglednieniu.

Po rozpatrzeniu odwotania od decyzji Komisji Weryfikacyjnej przez Komisje Odwotawczg, Komisja

Odwotawcza wydaje ostateczng decyzje. Komisja Odwotawcza moze:

1) utrzyma¢ w mocy zaskarzong decyzje Komisji Weryfikacyjnej w przedmiocie odmowy
nadania, odmowy podniesienia lub obnizenia poziomu Certyfikatu PZPN lub odebrania
Certyfikatu PZPN, albo

2) zmieni¢ zaskarzong decyzje Komisji Weryfikacyjnej w przedmiocie odmowy nadania,
odmowy podniesienia lub obnizenia poziomu Certyfikatu PZPN lub odebrania Certyfikatu
PZPN, albo

3) uchyli¢ zaskarzong decyzje Komisji Weryfikacyjnej w przedmiocie odmowy nadania, odmowy
podniesienia lub obnizenia poziomu Certyfikatu PZPN lub odebrania Certyfikatu PZPN i
przekaza¢ sprawe Komisji Weryfikacyjnej do ponownego rozpoznania — tylko w razie
stwierdzenia naruszenia przez Komisje Weryfikacyjng przepisow postepowania, jesli takie
uchybienie mogto mie¢ istotny wptyw na wynik sprawy.

Decyzja Komisji Odwotawczej powinna by¢ podjeta w terminie 5 dni roboczych od przekazania jej

odwotania przez Komisje Weryfikacyjna.

§19
[Ostatecznos¢ decyzji i postanowien]
Rozstrzygniecia Komisji Odwotawczej sg ostateczne i natychmiast wykonalne. Nie podlegajg one
zaskarzeniu w trybie innego postepowania wewnatrzzwigzkowego.
Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do innych decyzji Komisji Weryfikacyjnej oraz wszelkich
postanowien Organdw ds. Certyfikacji.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§20
[Postanowienia koncowe]
Regulamin obowigzuje od dnia podjecia uchwaty o jego przyjeciu przez Zarzad PZPN.
Regulamin jest dostepny na stronie internetowej www.laczynaspilka.pl/certyfikacja (na Portalu
taczy Nas Pitka).
Prawo interpretacji Regulaminu przystuguje Zarzgdowi PZPN oraz Organom PZPN ds. Certyfikacji
(Komisjom).

Regulamin moze by¢ zmieniany decyzjg Zarzadu PZPN.

Zmiany Regulaminu beda publikowane na biezaco, poprzez publikacje aktualnego tekstu
Regulaminu na Portalu taczy Nas Pitka wraz z informacjg o dokonaniu zmiany.

Regulamin oraz wszystkie jego zmiany wchodzg w zycie z dniem ich opublikowania na stronach
internetowych Portalu taczy Nas Pitka.
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